 

學務處          教務處          輔委會          總務處          秘書室          校長室





	學生校外會
	教育局

國教課
	教育局

教發課
	教育局

學管課
	大灣高中
	大灣高中
	大灣高中
	大灣高中
	大灣高中
	大灣高中
	大灣高中
	大灣高中
	單位
	台南縣立大灣高中校園危機事件處理相關單位人員連絡電話一覽表

	
	
	
	
	生輔

組長
	圖書館

主任
	輔導

主任
	總務

主任
	學務

主任
	教務

主任
	校長室

秘書
	校長
	級職
	

	
	
	
	
	劉唯民
	楊文財
	李昌男
	楊三郎
	吳振壬
	王巧生
	徐鳳麟
	徐明達
	姓名
	

	5728753
	6329519
	6328675
	6358472
	2054952
	2723070
	2315343
	2055255
	3567418
	2316055
	2883807
	2304375
	連絡電話
	

	總務處2054633
	學務處2054637
	教務處2054635
	校長室2712668
	成大醫院
	奇美醫院
	新樓醫院
	市立醫院
	台南醫院
	大灣消防隊
	大灣派出所
	永康分局
	單位
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	級職
	

	
	總機2714223、2712404、2722653
	圖書館2054636
	輔委會2054634
	
	
	
	
	
	
	
	
	姓名
	

	
	
	
	
	2353535
	2812811
	2748316
	2609926
	2200055
	2711995
	2712274
	2333324
	連絡電話
	


台南縣立大灣高中校園危機事件處理人員分工管制執行表

	工作項目
	管制

單位
	執行單位或

人員
	配合單位或人員
	備考

	案件受理及通報
	學務處
	值日教官
	值勤人員
	上述各案件視需要，立即通報主管或治安單位。

	緊急救護及送醫
	學務處
	健康中心
	教官、導師、同學
	

	通知家長
	學務處
	值日教官、導師
	導師、生輔組
	

	食

物

毒

中
	通報及檢體採集送驗
	學務處
	衛生組、校護
	員生社、生輔組
	

	
	通知廠商善後
	合作社、廚房
	合作社、廚房、生輔組
	衛生組、家長會
	

	
	病患照料及慰問
	學務處
	學務處
	導師、教官、輔委會、家長會
	

	意

外

傷

害
	運動傷害處理
	學務處
	體育組

任課教師
	導師、教官、校護
	

	
	環境因素傷害處理
	總務處
	庶務組
	導師、教官、校護
	

	校

園

暴

力
	校內同學鬥毆處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會
	

	
	外來暴力處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會、家長會
	

	
	不當管教及體罰處理
	學務處
	學務處
	人事室、輔委會、家長會
	

	交

通

事

故
	學生專車事故處理
	學務處
	學務處
	家長會、專車承攬公司
	

	
	校外教學活動交通事故處理
	學務處
	承辦單位

生輔組
	教學組

訓育組
	

	
	其他重大車禍處理
	學務處
	生輔組
	相關處室
	

	重

大

衝

突
	師生衝突處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會、家長、家長會
	

	
	親師衝突處理
	人事室
	人事室、學務處
	各處室、家長會
	

	
	員工衝突處理
	人事室
	人事室
	各處室
	

	重

大

災

害
	天然災害處理
	總務處
	庶務組
	各處室
	

	
	天然災害停止上課規定
	教務處
	教學組
	各處室
	

	
	天然災害停止上班規定
	人事室
	人事室
	各處室
	

	
	火災案件處理
	總務處
	庶務組
	各處室
	

	
	災害緊急疏散
	學務處
	生輔組
	任課教師、各處室
	

	性

侵

害
	協助報警
	學務處
	生輔組
	導師、輔導教師、家長、教官
	

	
	情緒安輔及就醫協助
	輔委會
	輔委會
	導師、校護、家長
	

	
	蒐證及調查
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會、家長會
	

	自

我

傷

害
	現場管制處理
	學務處
	生輔組
	總務處
	

	
	家屬協助與慰問
	學務處
	學務處、總務處
	導師、教官、輔委會、家長會
	

	
	情緒安輔及心理復健
	輔委會
	輔委會
	導師、教官、訓輔人員
	

	抗

爭

滋

擾
	學生抗爭處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會、家長、相關處室
	

	
	家長抗爭處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會、家長、相關處室
	

	
	社區人士抗爭處理
	總務處
	庶務組
	相關處室、家長會
	

	其

它
	公物遭竊處理
	總務處
	庶務組
	相關處室
	

	
	學生違法犯紀處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會
	

	
	不明危險物處理
	學務處
	庶務組
	教官、生輔組
	

	
	恐嚇勒索處理
	學務處
	生輔組
	導師、教官、輔委會
	


	台南縣縣立大灣高中「校園安全暨災害防救作業中心」編組職掌表

	組別
	職稱
	編組人員
	工作職掌
	人數

	決策
督導組
	組長
	校長
	負責應變小組召集並指揮督導校園安全事件處理之全般事宜。
	３

	
	副組長
	教務主任
	襄助組長召集應變小組並指揮督導校園安全事件處理之全般事宜。
	

	
	副組長
	學務主任
	指導與執行校園安全事件處理之全般事宜。
	

	作業
管制組
	組長
	生輔組長
	承決策小組指示負責校園災害管理機制之運作。
	5

	
	副組長
	衛生組長
	襄助組長承決策小組指示並管制保健室執行相關檢傷分類及初步急救事宜。
	

	
	組員
	一般教官
	執行校安中心輪值、校安災害事件之處理。
	

	
	組員
	護士
	處理校園緊急救護相關檢傷分類及初步急救事宜。
	

	
	組員
	護理老師
	協助處理校園緊急救護相關檢傷分類及初步急救事宜。
	

	行政
支援組
	組長
	總務主任
	負責學校硬體設施災害指導與協調處置。
	5

	
	副組長
	庶務組長
	襄助組長執行學校硬體設施災害指導與協調處置。
	

	
	組員
	出納組長
	執行相關硬體設施災害協調與處理事宜。
	

	
	組員
	設備組長
	執行相關硬體設施災害協調與處理事宜。
	

	
	組員
	體育組長
	執行體育硬體設施災害協調與處理事宜。
	

	輔導組
	組長
	輔導主任
	負責全般校安事件輔導相關事宜。
	３

	
	副組長
	輔導組長
	襄助組長處理全般校安事件輔導事宜。
	

	
	組員
	輔導老師
	執行全般校安事件輔導相關事宜。
	

	新聞組
	組長
	圖書館

主任
	負責校安事件媒體溝通與新聞發言。
	３

	
	副組長
	訓育組長
	襄助組長處理媒體溝通相關事宜。
	

	
	組員
	教學組長
	協助媒體溝通與新聞稿撰擬事宜。
	

	諮詢
委員組
	召集人
	校長室

秘書
	負責召集委員會研商並提供校安事件諮詢事宜。
	５

	
	副召

集人
	教師會

會長
	襄助召集人處理會務並相關諮詢事宜。
	

	
	副召

集人
	家長會

會長
	襄助召集人處理會務並相關諮詢事宜。
	

	
	委員
	大灣派出所所長
	提供法律諮詢服務並協助學校處理校安事件。
	

	
	委員
	大灣消防分隊
	提供消防安全諮詢服務並協助學校處理校安事件。
	


台南縣立大灣高級中學學生意外傷害及急病處理辦法

一、學生發生意外傷害或急病時，在上課中由任課教師，非上課時間由各班導師或在場發現之教職員工及學生，立即先行急救或將受傷(患病)學生送到健康中心處理，必要時通知護理人員到場急救。如遇護理人員不在，教師應掌握急救時效，依實際情況需要，予以緊急處理或立即就醫。

二、意外事件或急病時，由導師負責與傷患學生家長立即聯繫，學務處人員隨時給予協助。

三、傷患外送時，護送人員優先順序：

1.一般狀況(無立即性或持續性之傷病)

(1)導師先行通知家長，若家長可立即到校者，請家長帶回就醫；無法聯絡到家長或家長無法立即到校者，則由導師送醫或送健康中心由護理人員適當照顧或送醫。

2.特殊狀況(有立即性或持續性之傷病或危及生命之慮者)

(1)由護理人員或學務處指派人員做好必要救護處理，並立即護送就醫，學務處則聯絡家長至醫院會合，以便了解傷患情況並由家長繼續照顧。

(2)傷患緊急送醫時，除非家長特別指定醫院外，本校為掌握時效，疾病部份：(a)病患曾就診醫院(b)成大(c)奇美(d)其他醫療單位。
[image: image1.wmf]外傷部份：(a)成大(b)奇美(c)其他醫療單位。

(3)送醫之交通工具則以聯絡一一九救護車前來支援為主，如遇家長有特殊要求，則以家長要求為護送交通工具。
3.傷病情形屬一般狀況或特殊狀況，由護理人員依其專業能力判斷之，護理人員不在時，由教師自行依各自能力判斷。

四、發生意外傷害或急病送醫事件時，應立即向學校報備，其程序為：導師或現場教師或護理人員→衛生組長→學務主任→校長；學務主任則視情況決定是否需通報警察局。

五、護送學生就醫人員，隨時回報傷患狀況，以便在校人員有效掌握情況，以利消息之發布。

六、校長視情況通報教育局；學校發言人對外發言及負責安撫家長。

七、事件發生後應將有關資料、處理過程，由護理人員登錄於健康中心日誌及學生傷害事故紀錄表；生輔組並完成相關記錄備查。

八、護理師及導師護送學生就醫期間，其職務代理人的順序：

1.教務處安排調課或代課事宜。

2.學務處則安排人員到健康中心協助處理在校學生的健康及安全相關問題。

九、如遇家境貧困學生，醫療費用則由學校之仁愛基金協助墊支。

十、送醫時所需之交通費用，則由學校家長會專款支付。（或緊急醫療費用暫且支付）

十一、專科教室發生意外事故時，任課教師應掌握急救原則，立即施予急救，且立即通知護理人員到場處理，並通知導師及學務處人員協助處理。

十二、每學年開學之後建立全校各班學生之「緊急聯絡卡」，以作為學生傷病緊急處理聯繫家長之用，故請各班導師協助務必要求學生填寫資料完整，並逐一查核之後，交回健康中心。

十三、本辦法簽呈校長核准後實施，修正時亦同。
台南縣立大灣高中
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由導師或護士通知家長至校將學生帶回就醫。





一般傷病


（家長是否在家）





由護士、護理老師或導師陪同；另家長部分由學務處通知至醫院會合。(C)








由導師或護士陪同學生至醫療單位就醫。(D)











校內同仁開車護送(A)








由護士、護理老師或導師陪同學生；另家長部分由學務處通知至醫院會合。(B)








救護車護送





重大傷病





是





否





A：支援開車護送學生就醫，以學務處衛生組優先，其次各組或其他行政同仁協助。


B：隨救護車陪同學生就醫，以護士優先，其次，護理老師或導師，再其次，學務處同仁協助。


C：1.陪同送醫人員不得同時擔任司機。2. 陪同送醫人員順位依次護士、護理老師、導師、學務處其他同仁協助，其所留職務依相關職務順位代理；導師依領域研習代理方式；其他人員依相關組職務代理。3.為掌握時效，事先確定送醫地點：疾病部分(1)病患曾就診醫院(2)成大(3)奇美(4)其他醫療單位。外傷部分(1)成大(2)奇美(3)其他醫療單位。


D：陪同就醫順位，原則上，請導師優先，其次，請護理人員協助。











緊急救護處理


（校護）
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